Zarzadzenie nr 17/2009/2020
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 15 w Rybniku
z dnia 02 grudnia 2019r.

w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji gospodarowania skladnikami majatkowy-
mi”

Dzialajac na podstawie:

- art. 68 ust. 2 pkt 4 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadzam ,,Instrukcje gospodarowania sktadnikami majatkowymi”, ktora stanowi
zalacznik do zarzadzenia.

§2.

Nadzor nad realizacja zarzadzenia sprawuje dyrektor.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Przewodniczacy Rady Pedagogiczne;j
Dyrektor Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego nr 15

w Rybniku



Zalgcznik do zarzadzenia nr 17/2019/2020
— ,,Instrukcja gospodarowania sktadnikami
majatkowymi”

INSTRUKCJA GOSPODAROWANIA SKEADNIKAMI MAJATKOWYMI
W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM NR 15 W RYBNIKU

§ 1.
1. ,,Instrukcja gospodarowania sktadnikami majatkowymi”, zwana w dalszej czesci
»Instrukcja”, okresla zasady gospodarowania i ewidencjonowania poszczegdlnych
sktadnikow majatku w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 15 w Rybniku.
2. llekro¢ w ,,Instrukcji” jest mowa o:
a) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 15
w Rybniku lub osobe zastepujaca,
b) majatku — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie rzeczowe sktadniki majatku, w tym
srodki trwate, pozostale srodki trwale, materialy, przedmioty, wyposazenie, rzeczowe
pomoce dydaktyczne itp. stanowiace wlasno$¢ Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 15
w Rybniku,
¢) Zespotu — nalezy przez to rozumie¢ Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 15 w Rybniku.
§ 2.
1. Za prawidlowe gospodarowanie majatkiem Przedszkola odpowiada dyrektor.
2. Kazdy pracownik odpowiedzialny jest za:
a) posiadanie tylko takich sktadnikow majatku, ktore sa niezbg¢dne do wykonywania
zadan,
b) uzytkowanie sktadnikow majatku zgodnie z jego przeznaczeniem,
¢) nalezyte przechowywanie oraz ochrong przed zniszczeniem, uszkodzeniem
1 zepsuciem sktadnikow majatku.
3. Poszczegolne sktadniki majatku moga zosta¢ powierzone z obowigzkiem zwrotu lub do
wyliczenia si¢ lub w ramach solidarnej odpowiedzialnosci.
4. Kazdy pracownik ponosi odpowiedzialno$¢ za zniszczone sktadniki majatku powstate
wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania obowigzkow na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 roku Kodeks pracy.
§ 3.

Teren Zespotu jest terenem strzezonym w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci.



§ 4.
1. W Zespole prowadzony jest rejestr nisko cennych sktadnikow majatku wedtug kryterium:

a) meble — warto$¢ poczatkowa od 0,01 zt do 3.499,99 zi,

b) pozostate — wartos¢ poczatkowa od 250,00 zt do 3.499,99 zt.

2. W Zespole prowadzony jest rejestr nisko cennych wartoséci niematerialnych i prawnych,
ktorych warto$¢ poczatkowa ksztattuje sie¢ w przedziale od 500,00 zt do 3.499,99 zt.

3. Rejestry prowadzone sg z wykorzystaniem komputera.

4. Poszczegodlne sktadniki majatku znakowane s3 numerem inwentarzowym w nastgpujacy
sposob:

a) srodki trwale: ZSP15-ST/I/1, gdzie ZSP15 to symbol Zespotu, ST to symbol srodka
trwatego, | to grupa $rodka trwatego, a 1 to kolejny numer inwentarzowy,

b) pozostale srodki trwale: ZSP15-SP/1, gdzie ZSP15 to symbol Zespotu, SP to symbol
pozostatego srodka trwalego, a 1 to kolejny numer inwentarzowy,

c) nisko cenne skladniki majatku: ZSP15-SN/1, gdzie ZSP15 to symbol Zespotu, SN to
symbol sktadnika nisko cennego, a 1 to kolejny numer inwentarzowy,

d) nisko cenne wartoS$ci niematerialne i prawne: ZSP15-WN/1, gdzie ZSP15 to symbol
Przedszkola, WN to symbol nisko cennej warto$ci niematerialnej i prawnej, a 1 to

kolejny numer inwentarzowy,

e) powierzone obce skladniki majatku: ZSP15-SO/1, gdzie ZSP15 to symbol Zespotu, SO
to symbol powierzonego obcego sktadnika majatku, a 1 to kolejny numer inwentarzowy.

5. Numer inwentarzowy nadaje si¢ poszczeg6lnym sktadnikom majatku na caty okres ich
uzytkowania. Po skre§leniu danego sktadnika majatku z ewidencji, numer inwentarzowy

nie moze zosta¢ nadany innemu sktadnikowi majatku.

6. Sktadniki majatku, o ktorych mowa w ust. 4 lit. a) 1 b) znakuje Centrum Ustlug Wspolnych
w Rybniku z6itymi naklejkami, pozostale — Zespot biatymi naklejkami lub

niescieralnym pisakiem.

7. W przypadku, gdy nie jest mozliwe oznakowanie sktadnika majatku w sposob, o ktorym
mowa w ust. 6, znakuje si¢ dokument okreslajacy dane konkretnego sktadnika majatku.

§5.
1. Inwentaryzacj¢ ksiggozbioru biblioteki przeprowadza si¢ z uwzglednieniem przepisow wy-
danych na podstawie art.27 ust.6 ustawy z dnia 27 czerwca 1997roku o bibliotekach .
2. W ramach zapewnienia kontroli zarzadczej dyrektor lub wyznaczony przez dyrektora
pracownik przeprowadza kontrolg gospodarowania sktadnikami majatku w dowolnym
terminie, nie rzadziej niz raz w roku.
2. Fakt przeprowadzenia kontroli nie musi zosta¢ udokumentowany, chyba ze w jej wyniku

stwierdzono nieprawidlowosci.



3. Kazde zgloszenie zniszczenia lub zagubienia danego sktadnika majatku rozpatrywane
bedzie indywidualnie przez dyrektora.
4. Ksiegi inwentarzowe dla Zespotu prowadzi Centrum Ustug Wspdlnych w Rybniku.

5. W sprawach spornych lub nieuregulowanych w ,,Instrukcji”’ decyzj¢ podejmuje dyrektor.



w sprawie zatrudnienia przez RODNIIP WOM w Rybniku doradcéw z wyzna-
czonych przedmiotow

Podstawa prawna:
- rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 wrzes$nia 2016 r. w sprawie placo-

wek doskonalenia nauczycieli /Dz. U. poz. 1591/.

-§25 ust.2 pkt.1,2,3 ust.3 pkt.1,2 powyzszego rozporzadzenia

--§27 ust.1 pkt.4 rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r.
w sprawie uzyskania stopnia awansu zawodowego przez nauczycieli

zarzadzam, co nastepuje:
§1

Informuj¢ nauczycieli o zatrudnieniu przez RODNilP WOM w Rybniku doradcéw metodycz-
nych z wyznaczonych przedmiotéw nauczania, zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Informuj¢ o mozliwosci korzystania dyrektorow jednostek o$wiatowych z pomocy doradcow
metodycznych w okresie realizacji zaje¢ otwartych przez nauczycieli kontraktowych ubiega-
jacych sie o awans na stopien nauczyciela mianowanego.

§3

Informuje 0 mozliwosci Korzystania kazdego nauczyciela ze wsparcia doradcéw poszcze-
golnych przedmiotéw nauczania.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Pedagogiczne;j
Dyrektor Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego nr 15

w Rybniku

Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
dyr. Nr 17/.2019/2020
zdn. 02.12.2019r.

WYKAZ DORADCOW METODYCZNYCH

[ Lp. ] Nazwisko i imie¢ | Przedmiot | Tyg. wymiar etatu | Zasieg dzialania |




Gojny lzabela J. angielski 1/z/etha/tu Rybnik
9
Nogly Katarzyna J. polski ‘/z/eﬁ;tu Rybnik
9
Kwiaton-Skura Lucyna muzyka 1/3 etatu Rybnik i powiat

/eh/




