Zarzadzenie Nr 5/2021/2022

Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 15 w Rybniku
z dnia 09 wrzesnia 2021 r.

w sprawie: powolania komisji i terminu skontrum zbioréw biblioteki szkolnej

Na podstawie

- rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 roku w
sprawie sposobu ewidencji materiatow bibliotecznych (Dz. U. Nr 205 z 2008, poz. 1283)

§1
Skontrum zbioroéw biblioteki szkolnej nalezy przeprowadzi¢ w terminie od 21 wrzes$nia 2021r.

do 22 pazdziernika 2021 r.
§2
Powoluje Komisje do przeprowadzenia skontrum w bibliotece szkolnej w sktadzie:
1. Matgorzata Slosarek — przewodniczaca
2. Janina Hanak — cztonek
3. Celina Michalska — cztonek
§3
Komisja Skontrum dziata na podstawie zalaczonego regulaminu.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Przewodniczaca Rady Pedagogicznej
w Rybniku

Dyrektor

(-) Bogustawa Martyna



REGULAMIN KOMISJI SKONTROWEJ
w Zespole Szkolno-Przedszkolnej nr 15 w Rybniku

1. Zadaniem Komisji Skontrowej jest przeprowadzenie kontroli materiatow
bibliotecznych w terminie od 21.09.1020 r. do 22.10.2021r.

2. Skontrum obejmuje materialy biblioteczne znajdujgce si¢ w bibliotece oraz
pozyczone czytelnikom jak i zbiory znajdujace si¢ w pracowniach przedmiotowych.

3. Podczas skontrum nalezy:
a) porownac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materialow bibliotecznych,

b) ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniate réznice miedzy zapisami inwentarzowymi a stanem
faktycznym zbiorow,

c) ustali¢ ewentualne braki.

4. Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowig zapisy dokonywane w:
a) ksiegach inwentarzowych,

b) rejestrze ubytkow.

5. Czynno$ci zwigzane z pordwnaniem zapisow inwentarzowych ze stanem faktycznym
zbioroOw nalezy zakonczy¢ najpo6zniej do dnia 22.10.2021 r.

6. Po zakonczeniu kontroli Komisja Skontrowa sporzadza w dwoch egzemplarzach
protokot, ktory powinien zawierac:

a) ustalenia dotyczace stanu ewidencji 1 stanu faktycznego materiatow bibliotecznych,
b) stwierdzenie liczby ewentualnych brakow 1 ich wartosci (ubytki wzgledne),

c) wnioski wraz z uzasadnieniemw sprawie nieodnalezionych materiatow.

7. Do protokotu nalezy dotaczy¢:

a) wykaz brakow wzglednych,

b) wykaz brakéw bezwzglednych,

c) zarzadzenie dyrektora w sprawie skontrum

d) protokét selekcji ksiegozbioru.



