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I. PODSTAWA PRAWNA

1. Podstawy prawne organizacji wycieczek szkolnych i zapewnienia uczniom
bezpieczenstwa podczas imprez turystycznych

[Dz. U z 2003 r., Nr 6, poz. 69 ze zm.]
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 roku w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych szkotach i placéwkach

-zmiana 25.08.2009 Dz.U.2009 Nr 139 poz. 1130

-zmiana 18.10.2010 Dz.U.2010 Nr 215 poz. 1408 obowigzuje od 1.09.2011 r.
- zmiana 22.07.2011 Dz. U. 2011 Nr 161 poz.968 obowigzuje od 1.09.2011 .

Dz. U. 2012 nr 0 poz. 286

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 6 marca 2012 r. w sprawie sposobu
oznakowania i zabezpieczania obszaréw wodnych oraz wzoréw znakdéw zakazu, nakazu oraz
znakéw informacyjnych i flag

[Dz.U.2010.127.857 ze zm.]

Ustawa z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie

[Dz.U.97.133.884 ze zm.]

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych

tekst jednolity Dz. U. 2004 nr 223 poz. 2268

[Dz. U.z 2011r. Nr 60, poz. 302]
Rozporzadzenie Ministra Sportu i Turystyki z dnia 4 marca 2011 r. w sprawie przewodnikdw

turystycznych i pilotéw wycieczek
Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym ze zm. tekst jednolity Dz. U.
2005 nr 108 poz. 908 ze zm.

[Dz.U.97.12.67 ze zm.]
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997r. w sprawie
warunkéw, jakie muszg spetniac organizatorzy wypoczynku dla dzieci i mtodziezy szkolnej, a
takze zasad jego organizowania i nadzorowania
Zmiany w rozporzadzeniu :

Dz.U.1997 nr 18 p0z.102 z dnia 19.02. 1997r.

DZ.U.2009 nr 218 poz. 1696 z dnia 9.12.2009 r. ( elektroniczna baza wypoczynku-System
Rejestracji Zgtoszen Wypoczynku )

[Dz.U.2003.169.1650 tekst jednolity ]

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrze$nia 1997 r. w sprawie
ogolnych przepiséw bezpieczerstwa i higieny pracy ze zm.

[Dz. U 22001 r., Nr 135, poz. 1516).]

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 8 listopada 2001 roku w sprawie

warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki
krajoznawstwa i turystyki

[DZ.U.2011.6.23]

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 grudnia 2010 w sprawie
podstawowych warunkéw niezbednych do realizacji przez szkoty zadan dydaktycznych,
wychowaweczych i opiekuriczych oraz programdw nauczania

DZ.U.1996 nr 4 poz.31

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia i Opieki Spotecznej z dnia 29 grudnia 1995 r. zmieniajgce
rozporzadzenie w sprawie zakresu, organizacji oraz form opieki zdrowotnej nad uczniami



http://bhp.zce.szczecin.pl/przepisy/wycieczki/dzu.2001.101.1095.html
http://bhp.zce.szczecin.pl/przepisy/wycieczki/dzu.97.133.884.html
http://bhp.zce.szczecin.pl/przepisy/wycieczki/dzu.97.12.67.html
http://bhp.zce.szczecin.pl/przepisy/materialne/dzu.2003.169.1650.html

(,, dzieciom i mtodziezy szkolnej, korzystajgcym z réznych form wypoczynku w czasie zajec
szkolnych opieke medyczng zapewnia, we wtasnym zakresie organizator wypoczynku”)
Dz. U. 188 poz.1582)

Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 22 wrze$nia 2005 r.

Rozporzadzenie w sprawie wzoru formularza listy podrézujacych dla wycieczek
w Unii Europejskiej
Dz. U. 2011 nr 208 poz. 1241

Ustawa z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i ratownictwie w gérach i na
zorganizowanych terenach narciarskich

Il. CELE SZKOLNEJ DZIAtALNOSCI TURYSTYCZNEJ

Turystyka jest elementem Planu Pracy Szkoty oraz Szkolnego Programu Pracy Wychowawczej.

Za realizacje odnosnych zapiséw w powyzszych dokumentach odpowiedzialni s3: Dyrektor oraz

wszyscy nauczyciele szkoty i przedszkola.

Organizowanie przez zesp6t krajoznawstwa i turystyki ma na celu w szczegélnosci :

o

Poznanie regionu i kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkdow, kultury
i historii.
Poszerzenie wiedzy z réznych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
i kulturalnego.
Wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowawczym.
Upowszechnianie wsrdd dzieci zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz umiejetnosci
korzystania z zasobdw przyrody.
Podnoszenie sprawnosci fizycznej .
Upowszechnianie form aktywnego wypoczynku.
a. wskazanie wyzszosci odpoczynku czynnego nad biernym
b. akcentowanie zaleznosci miedzy wypoczynkiem czynnym a zdrowiem fizycznym i
psychicznym
Przeciwdziatania patologii spoteczne;.
Poznanie zasad bezpiecznego zachowania sie w réznych sytuacjach.
Poznanie zasad odpowiedniego zachowania sie w réznych miejscach takich jak:
a. S$rodki komunikacji publicznej
obiekty muzealne
obiekty przyrodnicze ( Parki Narodowe, lasy)
kapieliska i akweny wodne
tereny gorskie

® oo

I1.FORMY ZAJEC KRAJOZNAWCZO — TURYSTYCZNYCH ORGANIZOWANYCH PRZEZ ZESPOL

Organizowanie przez zespoét krajoznawstwa i turystyki odbywa sie w nastepujgcych formach:

e wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu uzupetnienia

obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego przedmiotu lub przedmiotow
pokrewnych

e wycieczki krajoznawczo — turystyczne w ktérych udziat nie wymaga od uczestnikow

przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych zwane dalej wycieczkami
imprezy krajoznawczo — turystyczne, takie jak: biwaki, turnieje

4



e imprezy turystyki kwalifikowanej i obozy wedrowne, w ktérych udziat wymaga od
uczestnikéw przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych, w tym
postugiwania sie sprzetem specjalistycznym

e imprezy wyjazdowe — zwigzane z realizacjg programu nauczania, takie jak: zielone szkoty,
szkoty zimowe, szkoty ekologiczne

o dla dzieci w wieku przedszkolnym powinny by¢ organizowane przede wszystkim wycieczki
na terenie najblizszej okolicy i regionu geograficzno-turystycznego.

IV. UDZIELANIE ZGODY NA PRZEPROWADZENIE WYCIECZKI, WYMAGANE DOKUMENTY

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor zespotu lub upowazniona przez niego osoba.

Organizacje i program wycieczek oraz imprez dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb

ucznidw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci

specjalistycznych. Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ sie podczas planowanej lekcji danego

przedmiotu nalezy zgtosi¢ dyrektorowi zamiar wyjscia poza teren szkoty, a nastepnie odnotowac

fakt przeprowadzenia wycieczki w dzienniku lekcyjnym.

Plan wycieczki nalezy przedstawi¢ w nastepujgcych terminach:

e wycieczka kilkudniowa - 2 tygodnie przed wyjazdem

o biwak - 1 tydzien przed wyjazdem

e wycieczki jednodniowe - 2 dni przed wyjazdem

e wycieczki przedmiotowe - 2 dni przed rozpoczeciem

e wycieczki zagraniczne - miesigc przed rozpoczeciem

DOKUMENTY:

Karta wycieczki ( zatgcznik nr 1), powinien zawierac:

termin

trasa

srodek lokomogji

rodzaj wycieczki (dydaktyczna, dydaktyczno — turystyczna, turystyczno —
krajoznawcza, krajoznawcza)

zakwaterowanie i wyzywienie

imiona i nazwiska opiekundéw

imie i nazwisko kierownika wycieczki

liczbe uczestnikdw i klase, z ktérej pochodzg

oswiadczenie dla opiekunéw i kierownika wycieczki

Lista uczestnikéw wycieczki (zatgcznik nr 2) powinna zawierac:

nazwisko i imie ucznia

pesel ucznia

adres zamieszkania

numer telefonu rodzicéw / opiekunéw



3. Pisemna zgoda — o$wiadczenie rodzicéw / opiekundéw na udziat dziecka w
wycieczce (zatacznik nr 3)
3.1. Informacje dla wyjezdzajgcych (dla rodzicéw)

4. Harmonogram wycieczki (zatacznik nr 4)
5. Regulamin wycieczki (zatacznik nr 5)
6. Rozliczenie finansowe wycieczki, sktadane po odbyciu wycieczki (zatacznik nr 6)
7. Oswiadczenie dla rodzicdw, ktérzy biorg udziat jako uczestnik w wycieczce /
imprezie
(zatacznik nr 7)

e Wychowawca klasy/grupy zobowigzany jest do sporzgdzenia listy uczniéw/dzieci
pozostajgcych w szkole /przedszkolu i dostarczeniu jej do dyspozycji dyrektorowi zespotu.

e Udziat ucznidw niepetnoletnich w wycieczce, z wyjgtkiem wycieczek przedmiotowych,
odbywajgcych sie w ramach zaje¢ lekcyjnych , wymaga pisemnej zgody ich rodzicow
Jopiekundw /.

e Dokumentacja powinna by¢ sporzadzona w dwdch egzemplarzach , z ktérych jeden
pozostaje w szkole/przedszkolu , drugi zabiera ze sobg kierownik wycieczki, a kopia po
powrocie z wycieczki —znajduje sie w dokumentacji wychowawcy klasy / grupy

¢ Na wypadek zmiany warunkéw pogodowych nalezy mieé przygotowany program zastepczy
wycieczki .

e Wszystkie wyjscia poza teren szkoty/przedszkola (wycieczki przedmiotowe lub
krajoznawczo — turystyczne) w obrebie tej samej miejscowosci powinny by¢ wpisane do
zeszytu wyjsc.

V. FINANSOWANIE WYCIECZKI

1. Organizator zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki , ktéry okresla ogdlny
koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty organizacyjne i
programowe.

2. Wycieczki moga byc finansowane ze sktadek uczestnikdw, sSrodkéw Rady Rodzicéw lub
innych zrodet :

e ze $rodkow pochodzacych z dziatalnosci samorzadu uczniowskiego
e ze srodkow przekazanych przez osoby fizyczne i prawne .

3. Rodzice ucznidw biorgcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia zwigzanych z nig
kosztéw .

4. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swojego dziecka w wycieczce , a nastepnie deklaracje
te wycofali , zobowigzani sg do pokrycia strat jakie powstaty z tego tytutu.

5. Kierownik wycieczki i opiekunowie nie ponoszg kosztéw udziatu w wycieczce.

6. Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczkag odpowiada kierownik
wycieczki.

7. Kierownik wycieczki po jej zakoriczeniu dokonuje jej rozliczenia.

8. Dowodami finansowymi sg listy wptat oraz rachunki ,faktury, bilety wydawane przez
uprawnione do tego podmioty gospodarcze. W uzasadnionych wypadkach dowodem mogg
by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika wycieczki i
opiekunow.



VI. OBOWIAZKI KIEROWNIKA WYCIECZKI

Dyrektor zespotu wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposréd pracownikéw pedagogicznych
zespotu o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa i turystyki

I. Kierownikiem wycieczki moze by¢ osoba, ktdra:

e ukonczyta kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,

e jestinstruktorem harcerskim

e posiada uprawnienie przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora turystyki
kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

Do obowigzkow kierownika nalezy:

1. opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy

opracowanie regulaminu i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikéw

3. zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie

4. zapoznanie uczestnikdw z zasadami bezpieczeristwa oraz zapewnienie warunkéw do ich
przestrzegania w szczegdlnosci omawianie zasady bezpieczenstwa : na jezdniach ,dworcach
kolejowych ,przystankach tramwajowych, w lasach, nad wodg, w miejscach postoju, w
czasie podrdzy, w czasie spaceréw po miescie i gérskimi szlakami turystycznymi.

5. okreslenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki ,
bezpieczenstwa uczestnikdw wycieczki lub imprezy

6. nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikbw w sprawny sprzet i ekwipunek oraz apteczki
pierwszej pomocy

7. organizacja transportu ,wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow ( przy ustalaniu bazy
noclegowej dla uczestnikdéw wycieczek i imprez uwzglednia sie istniejaca baze szkolnych
schronisk mtodziezowych)

8. dokonanie podziatu zadan wsrdd uczestnikdw

9. dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki lub imprezy

10. dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej zakonczeniu,
rozliczajac sie z uczniami i ich rodzicami i jezeli srodki pochodzity z Rady Rodzicéw to rozlicza
sie z Radg Rodzicow

11. zabezpieczanie powrotu uczestnikdw wycieczki do miejsca zamieszkania tzn. okresla i
informuje rodzicéw o czasie i miejscu zakonczenia wycieczki

12. dopilnowanie , by wszyscy uczestnicy wycieczki posiadali niezbedny sprzet i ekwipunek

13. informuje o ewentualnych wypadkach, ktére miaty miejsce w trakcie wycieczki

14. kierownik wycieczki nie petni funkcji opiekuna imprezy wyjazdowe;j

N

Vil. OBOWIAZKI OPIEKUNA WYCIECZKI

Opiekunem wycieczki moze by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody dyrektora zespotu,

inna petnoletnia osoba

Opiekun zobowigzany jest do ztozenia pisemnego o$wiadczenia o odpowiedzialnosci opiekundw za
powierzonych mu uczniéw, uczestnikéw wycieczki. Oswiadczenie jest czescig karty wycieczki, ale
moze by¢ podpisane réwniez na oddzielnym pismie.



Do obowigzkow opiekundow nalezy :

1. sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami

2. wspdtdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycieczki lub imprezy

3. sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczeristwa

4. nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom

5. wykonywania innych zadan zleconych przez kierownika

Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzac stan liczebny grupy przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego.

VIil. ZASADY BEZPIECZENSTWA NA WYCIECZKACH

Niedopuszczalne jest organizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi!!!

Uczestnicy wycieczek i imprez podlegajg ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych wypadkow.
Ubezpieczeniu tym objeci sg wszyscy uczniowie i dzieci przedszkolne w ramach ubezpieczenia
grupowego. Uczniowie, dzieci przedszkolne nie posiadajacy ubezpieczenia nie mogg byc jej
uczestnikami lub powinni zosta¢ w zwigzku z nig ubezpieczeni.

Na okres przebywania na wycieczce, organizator moze wykupi¢ takze ( na prosbe uczestnikéow )
dodatkowa polise, powodujgcg podwyzszenie ewentualnego odszkodowania.

W przypadku wycieczki lub imprezy zagranicznej niezbedne jest wykupienie dodatkowego
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw i kosztow leczenia.

W wycieczkach turystyczno — krajoznawczych nie mogga bra¢ udziatu uczniowie, w stosunku do
ktdrych istniejg przeciwwskazania lekarskie. W zwigzku z tym, lista uczestnikdw wycieczki powinna
by¢ skonsultowana z lekarzem lub pielegniarkg szkolng i pisemnie zatwierdzona.

1. SZCZEGOLOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA NA WYCIECZKACH PRZEDSZKOLNYCH,SZKOLNYCH
| IMPREZACH :

e przed wyruszeniem na wycieczke /impreze uczestnicy sg poinformowani o zasadach
poruszania sie po drogach, szlakach, w autokarze, na peronach kolejowych, kapieliskach i
po lesie

e nalezy zabrac apteczke pierwszej pomocy

2. ZALECANE NORMY BEZPIECZENSTWA

a) wycieczki autokarowe;

e liczebno$¢ grupy - 1 opiekun na 15 uczniéw (nie liczac kierowcy
i pilota/przewodnika)



e pojazd przewozacy zorganizowang grupe dzieci lub mtodziezy w wieku do 18 lat, powinien
by¢ oznakowany z przodu i z tytu kwadratowymi tablicami barwy z6ttej z symbolem
dzieci barwy czarnej. W warunkach niedostatecznej widocznosci tablice powinny by¢
oswietlone chyba, ze s3 wykonane z materiatu odblaskowego. Kierujgcy tym pojazdem
jest zobowigzany wtgczyé¢ swiatta awaryjne podczas wsiadania i wysiadania dzieci i
mtodziezy. Kierowca posiada potwierdzenie sprawnosci technicznej pojazdu, apteczke
pierwszej pomocy i gasnice Kierowca moze jecha¢ maksymalnie 8 godzin, w rytmie 4
godziny jazdy — godzina odpoczynku ( Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o zmianie
ustawy - Prawo o ruchu drogowym Dz. U. 129 poz. 1444 )

e kierownik wycieczki zobowigzany jest zgtosi¢ wyjazd autokaru wycieczkowego na policje 2
dni przed wyjazdem w celu kontroli technicznej pojazdu i dokumentacji kierowcy

e opiekun musi przebywac ze swojg grupa w pojezdzie, nie wolno rozdziela¢ grupy na dwa lub
wiecej pojazdéw

e jlos¢ uczestnikdw wycieczki nie moze przekraczaé ilosci miejsc siedzgcych w
pojezdzie

e przejscie w autokarze musi by¢ wolne

e opiekunowie zajmujg miejsca przy drzwiach oraz w czesci srodkowe]j autokaru

e uczniowie sprawiajgcy trudnosci wychowawcze oraz zle znoszacy podrdz siedzg przy
opiekunach

e nalezy zabroni¢ w czasie przejazdu : spacerowania po autokarze, podnoszenia sie ze swoich
miejsc, siedzenia tytem, na oparciu oraz jedzenia

e bagaz uczestnikdw powinien by¢ umieszczony w bagazniku i na pdétkach

e przerwy dla zapewnienia odpoczynku i zatatwienia potrzeb fizjologicznych nalezy
organizowac tylko na terenie parkingédw

e W czasie postoju nalezy zabroni¢ wchodzenia na jezdnie i jej przekraczania

e po kazdej przerwie opiekun sprawdza obecnos¢ uczestnikéw

b) wycieczki piesze;

e wycieczki przedmiotowe w miejscu, ktore jest siedzibg szkoty, bez korzystania z
publicznych srodkdéw transportu - 2 opiekunéw na 30 uczniow

e wycieczki piesze na terenie miasta z korzystaniem ze srodka transportu miejskiego (lub
wycieczka do lasu) - 1 opiekun na 15 uczniow

e w czasie marszu jeden opiekun prowadzi grupe, drugi idzie na koricu

e uczestnicy posiadajg ubidr (a szczegdlnie buty) odpowiedni do miejsca i warunkdéw
atmosferycznych

e w miescie poruszamy sie po chodnikach, a poza miastem lewg strong drogi, pojedynczo,
ustepujac z drogi nadjezdzajagcym pojazdom. Dwdjkami poza miastem chodzimy wytgcznie
po drogach o bardzo matym ruchu

e w lesie poruszamy sie oznakowanymi szlakami turystycznymi (na terenie parkéw
narodowych i krajobrazowych — wytgcznie) lub po wyznaczonych sciezkach turystycznych

e opiekun powinien posiadaé¢ mape ( wskazana jest znajomosc¢ terenu)

e przed wyruszeniem spod szkoty uczestnicy powinni by¢ poinformowani o zasadach
poruszania sie po drogach i lesie

c) wycieczki w gory;

e wyruszajgc w gory na terenach Parkéw Narodowych oraz szlakach turystycznych lezgcych
powyzej 1000m n. p. m — 1 opiekun na 10 uczestnikéw



nalezy dokfadnie zaplanowa¢ trase, uwzgledniajgc wiek, a takze pte¢ uczestnikow - dla

mtodziezy w wieku 13-14 lat nie powinna przekracza¢ 12-13 km, tj. 4-5 godz. marszu wraz

z odpoczynkami. Dla mtodziezy starszej dtugos¢ trasy moze ulec wydtuzeniu;

e na wedréwke nalezy wyrusza¢ wczesnie rano, aby przed zmrokiem dojs¢ do miejsca
noclegu;

e uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni ubidr - buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na
zmiennos$¢ pogody w gdrach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem wysokosci).
Ekwipunek nalezy zabra¢ w plecaku;

e wszyscy uczestnicy wycieczki powinni poruszaé sie wytgcznie po oznakowanych szlakach
turystycznych, w ten sposdb, ze na poczatku (za przewodnikiem) ustawione sg osoby
stabsze kondycyjnie, a na koricu osoby najsilniejsze;

e kolumne otwiera i zamyka osoba dorosta;

e na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke prowadzi wytgcznie przewodnik gérski lub
przodownik turystyki goérskiej;

e na terenie parkéw narodowych wycieczki prowadzg wytgcznie upowaznieni przewodnicy
gorscy;

e na wedréwke nalezy wyrusza¢ wczesnie rano, aby przed zmrokiem dojs¢ do miejsca

noclegu

d) wycieczki wysokogodrskie;

o wycieczki wysokogdrskie - 1 opiekun na 5 ucznidw + gorski przewodnik turystyczny
((uczniowie, ktdrzy ukonczyli 16 rok zycia )

e odpowiedni ubiér — buty sznurowane, kurtka (ze wzgledu na zmienno$¢ pogody w gérach i
spadek temperatury ze wzrostem wysokosci), rzeczy osobiste zabieramy w plecaku

e wszyscy uczestnicy wycieczki poruszajg sie wytacznie po oznakowanych szlakach, na czele
kolumny idzie osoba dorosta

e uczestnicy wycieczki ustawieni sg w ten sposdb, ze na poczatku (za przewodnikiem)
ustawione sg osoby najstabsze kondycyjnie, a na koncu najsilniejsze

e na terenach powyzej 1000 m n. p. m. wycieczke prowadzi przewodnik goérski lub
przewodnik turystyki gorskiej

e na terenie Tatrzanskiego PN wycieczki prowadzg wytgcznie upowaznieni przewodnicy
tatrzanscy

e wyruszajgc w gory, nalezy doktadnie zaplanowac trase, uwzgledniajac wiek, a takze pteé
uczestnikéw

e na wedréowke nalezy wyrusza¢ wczesnie rano, aby przed zmrokiem dojsé¢ do miejsca
noclegu

e) wycieczki rowerowe;

e wycieczki rowerowe - 2 opiekunéw na grupe 10 - 13 uczniéw ( uczniowie, ktérzy ukonczyli
12 rok zycia + karta rowerowa ), przy czym w kolumnie rowerdéw nie moze jecha¢ wiecej niz
15 oséb

e uczestnicy wycieczek poruszajgcych sie po drogach publicznych muszg znaé przepisy o
ruchu drogowym

e prowadzacy wycieczke jedzie na poczatku, za nim najstabsi w grupie, nastepnie pozostali
uczniowie, drugi opiekun jedzie na koncu grupy

e tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika

e odstepy miedzy jadgcymi do 5 metréw

e uczestnicy wycieczki jadg jeden za drugim (nie wolno jechaé obok siebie), jak najblizej
prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego

10



e opiekun wycieczki posada apteczke pierwszej pomocy oraz narzedzia do ewentualnej
naprawy rowerow, takze zapasowe detki i wentyle oraz pompke

e uczestnicy powinni posiadac stréj odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na gtowe

e 7 boku tylnego bagaznika (z lewej strony) powinno by¢ przymocowane tzw. ramie
bezpieczenstwa ze sSwiattem odblaskowym na koricu

f) przejazdy pociaggami;

o liczebno$¢ grupy — 1 opiekun na 9 uczniéw

e opiekun musi przebywac z grupg w wagonie, nie wolno rozdzielaé grupy na dwa lub wiecej
wagondéw, w tym celu wskazane jest dokonywanie wczesniejszej rezerwacji miejsc lub
przedziatéw

e zasady rozmieszczania ucznidw i bagazu oraz zapewnienie Srodkéw pierwszej pomocy - jak
w przypadku przejazdu autokarem

e nalezy zabronié uczniom opuszczania wagonu i wychylania sie przez okna

e W czasie postoju pociggu uczniowie powinni znajdowac sie na swoich miejscach siedzacych

e bilety na przejazd wraz z zaswiadczeniem o przejezdzie grupowym oraz legitymacje szkolne
uczestnikéw powinien posiadac kierownik wycieczki

g) korzystanie z kapielisk;

e uczestnicy wycieczek mogg korzystaé z kapielisk, ptywalni tylko w miejscach do tego
wyznaczonych i pod kontrolg ratownikdw oraz 1 opiekun na 15 uczestnikéw

e uczestnicy wycieczek postugujgcych sie sprzetem ptywackim muszg posiadaé¢ Karte
Ptywacka

h) zasady poruszania sie z grupg w miastach;

e przed rozpoczeciem zwiedzania obiektu lub miasta, kazdy uczestnik musi by¢
poinformowany o harmonogramie wycieczki adresie / miejscu / pobytu docelowego, aby w
razie zgubienia sie potrafit dotrzeé do miejsca zbiorki

e w trakcie pieszego poruszania sie z grupg w terenie miejskim opiekunowie powinni tak
podzieli¢ obowigzki, by jeden z nich znajdowat sie na czele grupy i kierowat nig, a drugi idac
na koncu zamykat jg

e opiekun zamykajacy grupe nie moze dopuscié, by ktérys z ucznidw pozostat za nim

e obaj opiekunowie powinni poruszac sie w granicach wzajemnego kontaktu wzrokowego ,
aby zapobiec zbytniemu rozciggnieciu grupy

e prowadzenie grup po ulicach, drogach i terenach publicznych powinno odbywac sie zgodnie
z przepisami ruchu drogowego

e szczegdlng ostroznosc nalezy zachowaé przy przechodzeniu z grupg przez jezdnie, nalezy
pamietaé, ze przechodzenie powinno odby¢ sie w taki sposéb, by cata grupa przekroczyta
jezdnie razem

e w przypadku korzystania ze srodkéw komunikacji miejskiej nalezy zadbac, by wszyscy
uczestnicy wycieczki znajdowali sie w jednym pojezdzie lub w jednej jego czesci ( dotyczy
pociagu , tramwaju ,metra )

e znali nazwe przystanku , na ktérym grupa bedzie wysiadac

e znali orientacyjny czas przejazdu lub ilo$¢ przystankéw do przejechania

e posiadali wazne bilety na przejazd
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i) wycieczki zwane ,, Zielonymi Szkotami”;

wycieczki zwane ,Zielonymi szkotami” nalezy planowa¢ najwczesniej w kl. Il szkoty
podstawowej ze zwiekszong liczba opiekundw - 1 opiekun na 10 uczestnikéw. Nalezy
doktadnie przeanalizowaé czy mozliwa jest dla uczniéw danej klasy organizacja ,Zielonej
szkoty”

j) wycieczka poza teren placéwki dla przedszkola

Podréz komunikacjg miejska:

dla dzieci trzy- i czteroletnich zapewnia sie jednego opiekuna na piecioro dzieci,
dla dzieci piecio- i szescioletnich zapewnia sie jednego opiekuna na o$mioro dzieci.
dla czworga dzieci zapewnia sie jednego opiekuna,

po wejsciu do autobusu nauczyciel informuje kierowce o obecnosci dzieci,

grupa dzieli sie na cztery mniejsze grupy.

IX. REGULAMIN WYJAZDU NA BASEN

Uczen zobowigzany jest:

1.

10.

11.
12.
13.
14.

1.

Zapoznaé sie z zasadami regulaminu wyjazdéw na basen oraz bezwzglednie sie do nich
stosowac.
Ubierac sie stosownie do pory roku.
Wykonywac¢ polecenia oraz dostosowywac sie do nakazow i zakazéw wydawanych przez
organizatoréw (opiekundéw i kierownika wyjazdu).
Zachowywac sie w sposob kulturalny i zdyscyplinowany (zachowanie moze mieé¢ wptyw na
bezpieczenstwo innych oséb).
Nie oddalac sie od grupy.
Przestrzega¢ zasad poruszania sie po drogach, transportu zbiorowego, bezpieczenstwa
przeciwpozarowego.
W czasie podrézy:
* zajmowad wyznaczone miejsce,
* nie przemieszczad sie i nie stag,
* nie otwierac¢ drzwi, okien, nie ruszaé urzadzen w wyposazeniu autokaru,
¢ nie wyrzuca¢ przedmiotéw z pojazdu i nie rzucac nimi,
¢ nie Smieci¢ i nie hatasowad,
Informowac opiekunéw o jakichkolwiek sytuacjach niebezpiecznych mogacych zagrazac
zyciu lub zdrowiu uczestnikéw wyjazdu.
Zgtaszac opiekunom wszelkie objawy ztego samopoczucia.
Przed wejsciem na basen zapoznac sie z regulaminem korzystania z basenu i bezwzglednie
go przestrzegac.
Korzystac z wszystkich urzadzen w sposéb rozwazny i zgodnie z ich przeznaczeniem.
Na basenie bezwzglednie przestrzegac polecen i wskazéwek ratownika.
Dbac o czystos¢, tad i porzagdek w miejscach, w ktérych sie przebywa.
Kulturalnie odnosi¢ sie do opiekundw, kolegdéw i innych osdb.

Rodzice zobowigzani sg:

Do regularnych wptfat za zajecia na basenie do 15-tego kazdego miesigca. Z optat zwalniani
sg uczniowie posiadajgcy zwolnienie lekarskie na pierwszy semestr lub caty rok .
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XI. REGULAMIN ORGANIZOWANIA | ROZLICZANIA ,, ZIELONEJ SZKOtY”

Na podstawie:

Notatki stuzbowej Wydziatu Edukacji Urzedu Miasta Rybnika z dnia 15.02.2007 na temat: Wtasciwe
organizowanie i rozliczanie ,,Zielonej Szkoty”.

Uchwata Rady Nadzorczej nr383/2007 z dnia 15.11.2007r.-Regulamin dofinansowania przez WFOSiGW
profilaktyki zdrowotnej dzieci realizowanej w trakcie wyjazdow na tzw. ,, zielone szkoty”.

1. Decyzje o wyjezdzie na ,zielong szkote” podejmujg rodzice w porozumieniu z dyrektorem
Zespotu Szkolno- Przedszkolnego nr 15 w Rybniku.

2. Rodzice podejmujgc decyzje o wyjezdzie swoich dzieci na ,zielong szkote” zaczynajg zbierac
pienigdze i lokuja je na rachunku pomocniczym przy rachunku bankowym ZSP nr 15.

3. Dyrektor ZSP nr 15 na podstawie udzielonego przez rodzicdw petnomocnictwa przeprowadza
wszelkie czynnosci zwigzane z organizacjg ,, zielonej szkoty”.

4. Oferty biur podrdzy organizujgcych wyjazd na ,, zielong szkote” sg przyjmowane w Zespole
Szkolno- Przedszkolnym nr.15 do konca pazdziernika w roku szkolnym, w ktdrym ma nastgpic
wyjazd.

5. Wybor oferty nastepuje do potowy listopada w roku szkolnym, w ktérym ma nastgpi¢ wyjazd.

6. Wyborem oferty zajmuje sie wychowawca klasy trzeciej przy wsparciu rodzicéw z tréjki
oddziatowej. Ze spotkania w/w 0sdb sporzgdza sie protokot.

7. Wybrana oferta zostaje przedstawiona pozostatym rodzicom ucznidw klasy trzeciej na drugim
zebraniu wychowawcy z rodzicami.

8. Rodzice deklarujg uczestnictwo dziecka w wyjezdzie na ,, zielong szkote” w nieprzekraczalnym
terminie do konca grudnia w roku szkolnym, w ktérym ma nastgpic¢ wyjazd.

9. Po ztozeniu deklaracji rodzic moze zrezygnowaé z wyjazdu dziecka, ale tylko z przyczyn
losowych.

10. Umowe, ktdrej przedmiotem jest organizacja ,, zielonej szkoty”, zawiera Zespot Szkolno-
Przedszkolny nr.15 w Rybniku reprezentowang przez Dyrektora dziatajgcego z upowaznienia
rodzicéw dzieci.

11. Negocjacjg warunkéw umowy zajmuje sie dyrektor ZSP nr 15 . W umowie ustala sie nastepujace
zapisy dzielgce ptatnosci za organizacje imprezy;

e Na cze$é szkolna ( przekazanie dotacji z WFOSIGW) — faktura Vat na Zespét, ktérej
ptatnikiem jest Urzad Miasta Rybnika,

e Na pozostatg czes$¢- ptatnosé za dzieci- uczestnikdw ,, zielonej szkoty” pokrywana przez
rodzicow rozliczana jest imiennymi fakturami Vat dla wszystkich rodzicow dzieci, ktére braty

W niej udziat.

12. Dokumentacje dydaktyczno- wychowawczg na ,, zielong szkote” przygotowuje ( pod nadzorem
dyrektora), kierownik ,, zielonej szkoty”- wychowawca klasy trzecie;j.
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X.POSTANOWIENIA KONCOWE

10.

11.

12.

Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor zespotu lub upowazniona przez niego
osoba

Jezeli wycieczka ma odbyc sie podczas planowanej lekcji danego przedmiotu , nalezy zgtosié
zamiar wyjscia poza teren szkoty i odnotowaé wyjscie na wycieczke w dzienniku lekcyjnym

| w specjalnym zeszycie wyjsé.

Uczniowie ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce powinni mie¢ zajecia lekcyjne z inng klasg,
imienny wykaz uczniéw przygotowuje wychowawca klasy, a przydziat uczniéw dokonuje
osoba upowazniona przez dyrektora zespotu..

Jezeli nie zostang spetnione wszystkie wymogi organizacyjne dotyczace wycieczki , dyrektor
zespotu lub upowazniona przez niego osoba moze nie udzieli¢ zgody na przeprowadzenie
wycieczki .

Wszystkie pisma wystane w sprawie wycieczki powinny byé podpisane przez kierownika
wycieczki i zatwierdzone przez dyrektora zespotu.

Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga sie na podstawie
Statutu Szkoty oraz innymi przepisami wyzszego rzedu.

W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placdwkach publicznych.

Kazda wycieczka lub impreza zaczyna sie i koriczy na terenie szkoty.

Rodzice zobowigzani sg do przywiezienia i odebrania uczniéw po zakonczonej imprezie.
W razie, gdy rodzic nie moze odebraé¢ dziecka ma obowigzek powiadomié¢ pisemnie
kierownika wycieczki o tym fakcie.

Przy ustalaniu ilo$ci opiekundw nalezy uwzglednié rowniez ich doswiadczeni i umiejetnosci
pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania grupy, wiek, srodki transportu, sposéb
zorganizowania wycieczki.

Kazdy nauczyciel planujgcy organizacje wycieczki na terenie Parku Narodowego lub
Rezerwatu Przyrody powinien wczesniej zapoznac sie z regulaminem parku lub rezerwatu i
poinformowac o nich uczestnikéw wycieczki.

Nauczyciele, ktérzy w ramach wycieczki szkolnej planujg korzystanie przez uczestnikow
wycieczki z kapielisk i basenéw, powinni:

zapoznac sie z przepisami tych obiektéw - regulaminami kapieliska lub ptywalni i
egzekwowac ich przestrzeganie

uzgodnic z kierownikiem kapieliska lub ptywalni warunki i sposdb korzystania z kgpieliska
lub ptywalni zapewniajgc bezpieczenstwo uczestnikom

stosowac regulamin kapieli i plazowania

13. Opiekun grupy obowigzany jest sprawdzad stan liczbowy grupy przed wyruszeniem z

kazdego  miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca
docelowego!!!!

14. W PRZYPADKU ZAGINIECIA - UCZEN ( UCZNIOWIE ) POZOSTAJA BEZWZGLEDNIE W MIEJSCU

ZAGINIECIA

Miasto — uczen zna miejsce postoju, plan dnia, zawiadamiamy policje, dyrektora szkoty,
rodzicéw

Szlak turystyczny - uczen wie, dokad idziemy, zna kolor szlaku i docelowe schronisko (
miejsce ), zawiadamiamy GOPR, dyrektora zespotu, rodzicow

UWAGA!!! W ciggu ostatnich kilku lat witadze niektérych miast wprowadzity obowigzek
korzystania z ustug miejscowych przewodnikdw w trakcie ich zwiedzania. Fakt ten nalezy
uwzglednic przygotowujac wycieczke szkolna.
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ZAtACZNIK NR 1

(pieczatka zespotu )

KARTA WYCIECZKI

Termin ....coccovveeevvenenenen. ilo$¢ dni .............. KIASA ..o

LiCZDa UCZESINIKOW: ..ottt ettt ettt e ae ettt be et e e ene sareaneennas

Kierownik wycieczki (Imi€ 1 NAZWISKO) ......eouieiiiriieiiiieiieieee et e

Liczba 0pieKUNOW WYCIECZKI: ...eouviiieeieieieeee ettt st see st esseene sanas

STOAEK TOKOMOCTE: ..ot st en e s et een s s es s s snennens

Godz. zbiorki: ........ooooiiiii GOdzZ. POWIOLU: +.vvivitiietiiteeee e e
Oswiadczenie

W poczuciu odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo, Zycie i zdrowie powierzonej mej opiece mlodziezy na
czas trwania wycieczki (imprezy) zobowigzuje¢ sie¢ do bezwzglednego przestrzegania przepiséw
dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach i imprezach dla dzieci i mlodziezy.

Opiekunowie wycieczki/imprezy Kierownik wycieczki

Imi¢ i nazwisko (podpis) (podpis)
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ZAtACZNIK NR 2

Wycieczka organizowana do

LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI k. ......

Numer i nazwa polisy

(pieczatka zespotu)

Lp.

Nazwisko i imie

Pesel ucznia

Adres zamieszkania

Nr telefonu do
rodzicéw/opiekunéw

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Imie i nazwisko oséb objetych indywidualnym ubezpieczeniem ( numer i nazwa polisy):
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ZAtACZNIK NR 3

ZGODA - OSWIADCZENIE RODZICOW / OPIEKUNOW

1) Ja nizej podpisana(y) wyrazam zgode na wyjazd mojego SyNa / COrKi .....covveevevineevenveesrveenreeennes , ucznia
klasy ...... na wycieczke / ( Zielong Szkote) ( imie i nazwisko)
O et s W ANIU coiireieiee e

2) Zobowigzuje sie do pokrycia petnych kosztéw wyjazdu w kwocie ........ccccueeeeeeereenees

3) Zobowigzuje sie do zapewnienia bezpieczenstwa dziecku w drodze pomiedzy miejscem zbiorki i
rozwigzaniem wycieczki a domem.

4)Biore odpowiedzialnos¢ finansowg za szkody materialne wynikajgce z nie przestrzegania regulaminu
wycieczki spowodowane przez moje dziecko.

5) Jednoczesnie oswiadczam, ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w tej wycieczce.
Informacje o dziecku: syn/cérka

e dobrze/ile znosi jazde autokarem.
e Inne wazne uwagi dotyczace zdrowia dziecka (alergie, zazywane leki, uczulenia pokarmowe itp.)

e w przypadku choroby lokomocyjnej zobowigzuje sie zaopatrzy¢ dziecko w srodki umozliwiajgce jazde
autokarem

Wyrazam zgode na podejmowanie decyzji zwigzanych z leczeniem lub hospitalizowaniem dziecka w
przypadku zagrozenia zdrowia badZ zycia mojego dziecka przez kierownika lub opiekuna w czasie trwania
wycieczki / ,zielonej szkoty”.

data podpis rodzicéw /prawnych opiekunéw
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ZALtACZNIKNR 3.1

N o

e wh e

INFORMACIJE DLA WYJEZDZAJACYCH

(DLA RODZICOW)

Termin

Koszt

Uczestnicy

Miejsce zamieszkania (nr telefonu)

Imie i nazwisko kierownika wycieczki oraz opiekunéw (nr
telefonow)

Wyjazd godz......ccecvveveivceeeeeeeee

POWrOt 80dzZ.....ccveveeeeeiieiiereeeeas

Program wycieczki (uwzgledni¢ przerwy na positki oraz cisze
nocng

Lista rzeczy, ktdre nalezy ze sobg zabrad.
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ZAtACZNIK NR 4

(D F) -

HARMONOGRAM WYCIECZKI / IMPREZY

GOdzina WYJAzdu: .ccceeeeeeeereeeeeieieiine

Program na kazdy dzien z uwzglednieniem przerw na positki i czas snu:

Data
i godzina

Miejscowos¢

llosé km

Program z adresem punktu noclegowego

i zywieniowego

19

ZATWIERDZAM

(pieczatka i podpis dyrektora zespotu)




ZAtACZNIK NR 5

10.

11.
12.

REGULAMIN UCZESTNIKA WYCIECZKI

Wszyscy uczestnicy zobowigzani sg do postuszenstwa i wykonywania polecei kierownika
wycieczki oraz opiekunow.

Zabrania sie samowolnego oddalania od grupy.

Nalezy przestrzegac punktualnego stawiania sie w miejscach zbiérek.

Wszelkie niedyspozycje trzeba zgtasza¢ opiekunowi; zabrania sie przyjmowania lekéw bez
wiedzy opiekuna.

Zabrania sie spozywania i posiadania wszelkich uzywek (alkohol, papierosy, narkotyki); w
przypadku stwierdzenia posiadania ich lub spozycia, kierownik wycieczki jest zobowigzany do
natychmiastowego powiadomienia rodzicéw.

W miejscach noclegowych nalezy przestrzega¢ wewnetrznych regulaminéw osrodkéw
wypoczynkowych (cisza nocna, porzadek).

Nalezy zachowywac sie stosownie do miejsca pobytu (nie krzyczeé, nie niszczyé przyrody, nie
rozpalac ogniska w miejscach niedozwolonych).

Dba¢ o bezpieczenstwo swoje i innych — wszystkie zagrozenia majgce wptyw na
bezpieczenstwo uczestnikow nalezy zgtasza¢ kierownikowi wycieczki lub opiekunom.

Kapiel w akwenach mozliwa jest tylko za zgodg i pod opieka ratownika i opiekunow.

Kazdy uczestnik wycieczki powinien by¢ wyposazony w odpowiedni stréj i ekwipunek (w
zaleznosci od rodzaju wycieczki).

Za wyrzadzone szkody materialne koszty ponosi uczestnik wycieczki.

Uczestnicy potwierdzajg wtasnorecznym podpisem fakt zapoznania sie z regulaminem i
zobowigzujg sie przestrzegaé zawartych w nim zasad.

Podpisy uczestnikow wycieczki:
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ZAtACZNIK NR 6

ROZLICZENIE FINANSOWE WYCIECZKI

klasy........ (o Lo TO w dniach ......c.ccc.....
WPLYWY
L.P. WYSZCZEGOLNIENIE KWOTA
1. Odptatnosé uczestnikéw
2. Dofinansowanie z funduszu Rady Rodzicow
3. Inne
Razem wptywy

KOSZTY
L.P. WYSZCZEGOLNIENIE KWOTA
1. Transport
2. Wyzywienie
3. Noclegi
4. Przewodnik
5. Bilety wstepu do muzeum, teatru, kina itp.
6. Opfaty za parking
7. Ubezpieczenie
8. Inne
Razem wydatki

(podpis
kierownika wycieczki)
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ZAtACZNIK NR 7

LISTA RODZICOW BIORACYCH UDZIAL W WYCIECZCE DO ......covuuereererneesersessersessesnens

Rodzice nie sg objeci ubezpieczeniem szkolnym/przedszkolnym. Zespét nie ponosi
odpowiedzialnosci za ich bezpieczedstwo w czasie wycieczki.

LP Imie i nazwisko Podpis
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